MS Word - vyuziti styl

1x 90 min.
orientaéni osnova

Téma Obsah 1. blok

Zobrazeni a pohyb po textu, vybér oblasti
Kopirovani, pfesouvani

Styly Zavieni ulozeni a otevieni dokumentu
Zakladni formatovani, Vkladani symboll

Netisknutelneé znaky, Pohyb po textu (prejit na...)
Styly a €islovani Pokrocily format textu, Prostrkani, zvyseni, efekty
Kopiravani format(, dvojklik na stétec, Zvlastni zplsoby viozeni

Format odstavcd, Nastaveni mezer mezi odstavci
0ddily a sloupce Souvislost grafickeho a ciselného zarovnani
Tok textu v odstavcich (svazovani, kontroly asamocenych)

Vytvoreni obsahu dokumentu pomoci styl(
Vytvoreni osnovy dokumentu

Prace s textem ve stylech v osnoveé
Vkladani text a Urovne osnovy

Obsah a osnova
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