MS PowerPoint - zakladni prakticke vyuziti

3 x 90 min.
orientaéni osnova

Téma Obsah 1. blok

Prvky prezentace
Piehled Princip tvorby prezentace
Popis uzivatelského prostiedi, Typy zobrazeni

Zobrazeni snimku a fazeni snimkd
Zobrazeni Osnova prezentace

prezentace Zobrazeni poznamek
Spusténi prezentace

Prace s hlavnim snimkem a s Uvodnim snimkem
Prazdny snimek, snimek objekt-nadpis
Pozadi snimku, vyjmuti pozadi z konkrétniho snimku

Rozvrzeni
shimku

Téma Obsah 2. blok
Predloha snimku Volba pfedlohy snimku, Editace pfedlohy snimku
a $ablony Vkladani grafickych a textovych prvka do predlohy snimku
Vkladani textu pomoci text boxd
Prace Vybér a formatovani textu, formatovani odstavcd
s textem Kontrola pravopisu

Prace s textem v osnoveé

Popis grafickych objekt(
Graficke WordArt, SmartArt, Viozenf obrazkd
objekty Vlozeni video souboru a hudebniho souboru
Tabulky, grafy, diagramy

Téma Obsah 3. blok

Vybér objektd, Seskupovani objektd

Prace e - )
biekt Zarovnavani, vrstveni, pfevraceni, rotace
S objekty Kopirovani a zmena velikosti objektl
. Moznosti tisku, Vzhled stranky
Tisk

Vice snimk( na stranku, podklady

Predem pfipravené animace
Zakladni animovani objekt(
Zakladni prechody snimk

Animace a piechod
snimku
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