MS PowerPoint - manazerska prezentace

2 X 90 min.
orientaéni osnova

Téma Obsah 1. blok

Klavesoveé zkratky pro praci s osnovou

Osnova Osnova prezentace - import a export z MS Word
Filosofie predlohy snimku
Pfedloha snimku Editace predlohy snimku, formatovani a styly
a Sablony Vkladani grafickych a textovych prvkd do prediohy snimku

Prace se Sablonami a navrhy prezentaci, Motivy

Prace s barvami - jejich plsobenf
Stavba prezentace Stavebni kameny prezentace.
Desatero prezentatora

Popis grafickych objekt(, Rychla Editace fotografif
Grafické objekty Seskupovani objektd, Zarovnavani, vrstveni, pfevraceni, rotace
Prace s okraji, vyplnémi, vzorkovanim a stinovanim objektd

Téma Obsah 2. blok

Import tabulek a grafti z MS Word a MS Excel
Vkladani graf( z aplikace MS Excel
Propojeni graftl

Tabulky, grafy,
organizacni diagramy

Vnitfni a mezi snimkova dynamika snimkd
Rychlé animovani objekt(
Animace spoustene udalosti

Animace a pfechod
snimku

Vytvoreni ovladacich prvk( prezentace
Tlacitka akci Prifazeni krokd a akci
Vytvofeni multifunkéni prezentace

Editace pfi spusténe prezentaci
Nastroje pro zvySeni Spusténi jine aplikace béhem prezentace
vykonu Zobrazeni pfedvadejiciho
Export prezentace
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