MS PowerPoint - kompletni prehled
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Prvky prezentace
Princip tvorby prezentace
Popis uzivatelského prostiedi a Typy zobrazeni

Zobrazeni snimku a fazeni snimkd

Osnova prezentace - import a export z MS Word
Zobrazeni poznamek

Spusténi prezentace

Prace s hlavnim snimkem a s uvodnim snimkem
Princip a typy rozvrzeni snimku

Prazdny snimek, snimek objekt-nadpis

Pozadi snimku, vyjmuti pozadi z konkrétniho snimku

Filosofie a volby predlohy snimku

Editace predlohy snimku, formatovani a styly

Vkladani grafickych a textovych prvk( do predlohy snimku
Sablona celé prezentace

Vkladani textu pomoci text box(

Vkladani textu do automatickych tvar(

Vybér a formatovani textu, formatovani odstavc(
Kontrola pravopisu

Formaty grafiky

Popis grafickych objekt(

Pouziti pravitek a voditek

Automaticke tvary, WordArt, SmartArt
Vlozeni obrazkd, panel nastroj obrazek

Vybeér objektll a Seskupovani objekt(

Zarovnavani, vrstveni, pfevraceni, rotace

Kopirovani a zmeéna velikosti objekt(

Prace s okraji, vyplnémi, vzorkovanim a stinovanim objektd

Vlozit zahlavi a zapati snimku
Pro prezentaci a tisk

Cislovani snimku

Komentare, poznamky pro tisk
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Opakovani
prvniho dne

Tabulky

Grafy a organizacni
diagramy

Tisk

Multimeédia

Animace a piechod
snimku

Nastroje pro
zvyseni vykonu

Opakovani
druhého dne
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Obsah druhého dne

Osnova

Kresleni vliastniho pozadi
Vlastni predloha

Ulozeni Sablony

Vkladani a editace tabulek
Import tabulek z MS Word a MS Excel
Propojeni tabulek

Vkladani a editace graft
Vkladani grafti z aplikace MS Excel
Propojeni graftl

Moznosti tisku
Vice snimk( na stranku, podklady
Vzhled stranky

Zvukove formaty

Vlozeni a Uprava zvukovych stop

Casovani snimk( pro mluveny komentar

Video formaty, Vlozeni a Uprava videosekvenci

Vnitfni a mezi snimkova dynamika snimk{
Pfedem pfipraveneé animace

Z&kladni animovani objektd

Casovani celé prezentace, nekonec¢na smycka
Pokrocilée animovani objekt(

Rozsifena casova o0sa

Vlastnosti krok( animace

Tvorba vlastni prezentace v prezentaci
Akce spousténe tlacitkem

Editace pfi spusténe prezentaci
Spusténi jiné aplikace behem prezentace
Zobrazeni pfedvadejiciho

Viozeni tabulky a grafu z Excelu
Tvorba vlastni animace
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