MS Excel - uvod do aplikace

1den
orientaéni osnova

Obsah dne

Terminologie (sesit, list, bunka)

Vybér oblasti, &ifka sloupce, vyska fadku
Editace bunék, oprava zapisu

Zalozeni, zavieni ulozeni a otevieni sesitu

Excel uvod

Barva velikost, typ, fez pisma

Pozadi bunky, Ohraniceni bunky

Bezne formaty Cisel (ména, procenta, datum)
Mazani formatt cisel

Format v Excelu

Vkladani, odstranovani (bunky, fadky, sloupce, listy)

Upravy sesitd Harl BES A R
Kopirovani, pfesouvani, pfejmenovani bunék i listd

alistu Kopirovani mezi listy a sesity
Princip tvorby vzorct
\Vzorce Zpﬂ;oby ;adévéTiodkazD
Kopirovani vzorcu
Relativni a absolutni adresy - pouzivani znaku $
Zakladni Pouziti prouvovdce ) . _ _
Suma, primer, pocet, minimum, maximum, dnes, zaokrouhlit
funkce

Agregacni funkce na stavovem fadku

Rozsifovani fad
Prace se seznamy Definice seznamu. Razeni
Automaticky filtr a tvorba podminek

Tiskova oblast, Nahled
Tisk Zahlavi a zapati - rychlé nastaveni
Okraje stranky

Tvorba grafu pomoci priivodce
Editace grafu, barevné schéma, typy grafu

Grafy Zmena umisténi
Zmena vstupnich dat pro graf
_ Prakticke cviceni z probranych temat
Opakovani Dotazy a odpovédi
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