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Obsah dne

 Prostfedi OneNote

‘Manipulace s Pasem karet

PFidani uzite¢nych tlacitek na Panel nastroji Rychly pfistup
 Zapis textu

- Vyjmuti a gislovani text(i

Vlozeni obrazku

- Vytvoreni prazdného mista

Linkovany a ¢tvereCkovany papir

- Cas a datum

- Kresba rukou

Bloky a jejich umisténi v ulozisti

Lokalni umisténi poznamek

- Oddily a skupiny oddilu

- Stranky a podstranky

- Propojené poznamky

Nastaveni pocitate pro multimédia

EZéznam zvuku, ¢asovani textovych poznamek
- Zaznam videa

- Vkladani souborii do poznamek

EVhodné postupy pfi kopirovani informaci z MS Word, MS Excel
- Hypertextové odkazy na dal$i zdroje

- Propojeni s postou v MS Outlook

- Propojeni s tkoly v MS Outlook

Sejmuti obrazovky, okna a vyfezy

- Rychlé poznamky

- Znagky a vlastni znacky

- Hledani témat podle znagek

- Hledani ve vech informacich

- Cteni textu z obrazku

Rovnice a symboly

Umisténi poznamek na intranetu a ve sdileném ulozisti
- SharePoint a OneDrive (SkyDrive)

- Sdileni osobnich poznamek

- Zamykani oddild

- Sledovani zmén

Upozornéni na zmény ve sledovaném dokumentu

Pozadavkem pro uspésnou organizaci tohoto Skoleni u zakaznika je:
a) bud pfipojeni vSech pocitacl do firemni sité a pfistup k uétim SharePoint
b) nebo pfipojeni na Internet pro vyuzivani sluzby MS OneDrive (SkyDrive), na zkusebnich nebo

osobnich ucétech.
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