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MS Windows — zakladni prace s PC

Téma

Zakladni ovladani

Start a konec

Prace s oknem

Novy dokument

Klavesnice

Nova slozka

Presun A kopie
objektu na plose

Prizkumnik, flash
disk, velikost souborl

Zastupci
Napovéda

Pomucky

Ovladaci panely

Tisk
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1 den
ORIENTACNIi OSNOVA

Obsah dne

Obsah pracovni plochy, ikona, prace s mysi, nastaveni parametr mysi
Hlavni panel, a jeho velikost a pfemisténi, tlacitko Start
Cas, datum

Dokument, program, soubor

Aktivni aplikace, béh v pozadi

Levé a pravé tladitko mysi

Procvi€eni pohybu s mysi v Malovani

Zapnuti pocCitace a pfihlaSeni se do systému

Spravné vypnuti pocitace

Uspani pocitaCe

Tlagitka titulove listy

Tento pocitac, dokumenty

Uspofadani oken na plose

Vytvoreni nového objektu

Pojmenovani a pfejmenovani, smazani

Textovy dokument Wordu

Prace s kosem, obnoveni, vyprazdnéni kose

Vyuzit nové vytvoreny textovy dokument k vysvétleni pohybu po
dokumentu a k popisu klaves na klavesnici

PFepnuti klavesnice, vyznam klaves, popis klavesnice, pfepinani,
nastaveni parametrd

Home, end, princip klavesovych zkratek, delete, backspace, capslock
Psani znakl s diakritikou, velka a mala pismena
Specialni znaky na Ceské klavesnici

Vyznam, vytvofeni, pojmenovani, smazani

Zobrazeni obsahu

Nastaveni slozky

Souvisly a nesouvisly vybér objektt na plose

Presun, kopie a mazani objektl na plose

Pouziti pravého tlagitka - schranka, kldvesové zkratky
Struktura disku

Plocha, tento poditac, hierarchicka struktura
Prizkumnik Windows

Prace s USB flash diskem

Nastaveni nékterych vlastnosti zobrazovani soubort
Razeni, souvisly a nesouvisly vybér

Hledani podle rGznych kritérii

Velikost souborl (kB, MB, GB, TB)

Vyznam

Vytvareni

ZpUsoby prace s napovédou

Mapa znaku

Kalkulacka

Lupa a dal8i usnadnéni

Plocha a rozliSeni

Mistni nastaveni

Spofi¢, zasady napajeni

Nastaveni tiskarny

Vychozi tiskarna

Tiskova fronta
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