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MS PowerPoint — uméni moderni prezentace

2 dny
ORIENTACNIi OSNOVA

Téma Obsah prvniho dne

Prehled

Predloha snimku a
Sablony

Grafické objekty

Prace s objekty

Tabulky

Grafy a organizacni
diagramy

Tisk
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- Prvky prezentace

- Princip tvorby prezentace

- Popis uzivatelského prostredi

Typyzobrazeni
- Zobrazeni snimku a fazeni snimku :
Osnova prezentace — import a export z MS Word

Zobrazeni poznamek

_Spusténi prezentace
- Prace s hlavnim snimkem a s Gvodnim snimkem :
- Princip a typy rozvrZeni snimku

- Prazdny snimek, snimek objekt-nadpis

_Pozadi snimku, vyjmuti pozadi z konkrétniho snimku
Filosofie pFedlohy snimku

- Volba predlohy snimku

- Editace pfedlohy snimku, formatovani a styly

- Vkladani grafickych a textovych prvki do pfedliohy snimku

- Sablona celé prezentace

_Prace se Sablonami a navrhy prezentaci
- Kategorie grafickych objektd :
- Formaty grafiky

- Popis grafickych objektd

- Pouziti pravitek a voditek

: Automatické tvary

- WordArt, SmartArt

: Vlozeni obrazku, panel nastroju obrazek

Pouiti obrazkti zgalerie
- Vybér objektl :
- Seskupovani objektd

: Zarovnavani, vrstveni, pfevraceni, rotace

- Kopirovani a zména velikosti objektd

Préce s okraji, vypInémi, vzorkovanim a stinovanim objekta
- Vkladani tabulek :
- Editace tabulek

- Import tabulek z MS Word a MS Excel

_Propojeni tabulek
- Vkladani grafd

- Editace grafl

- Vkladani grafu z aplikace MS Excel

Propojenigrafu
- Moznosti tisku :
- Vice snimku na stranku, podklady

: VVzhled stranky
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Téma Obsah druhého dne

- Osnova
Opakovani prvniho  Vkladani raznych prvkd
dne - Vlastni pfedloha
Tvorba Sablony
- Zvukové formaty :
- Vlozeni a uprava zvukovych stop
Multimédia - Casovani snimkd pro mluveny komentar
- Video formaty
Vlozeni a uprava videosekvenci
Vnitfni a mezi snimkova dynamika snimkd
- Pfedem pfipravené animace
: Zakladni animovani objektl
Animace a pfechod  Casovani celé prezentace, nekone&na smycka
snimku - Pokrocilé animovani objektd
- Rozsifena Casova osa
- Vlastnosti krok( animace
_Animace spousténeé udalosti
Vytvoreni Fotoalba
- Tvorba vlastni prezentace v prezentaci
- Akce spousténe tlaCitkem
, : Editace pfi spusténé prezentaci
vykonu Spusténi jiné aplikace béhem prezentace
- Rukopisné poznamky
Zobrazeni pfedvadgjiciho
Druhy prezentaci :
Pfiprava podklada ~ Analyza publika
: Scénar prezentace
prezentace Pfevedeni myslenky do snimku
Specifika textu v prezentaci
- Zakladni kompoziéni pravidla :
Grafické ztvarnéni  zakladni typograficka pravidla
Barvaajejipouziti
- Formy prezentovani :
- Neverbalni komunikace
: Vlastni pfednes

- Zaklady prezentaénich dovednosti

Opakovani druhého  Viastni profesionaini prezentace
dne :

Nastroje pro zvysSeni

Pfednes prezentace
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