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MS Office — zmény mezi verzemi 2003 / 2007 / 2010
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ORIENTACNi OSNOVA

Téma Obsah dne

: Obecné novinky

: Rezim kompatibility
Filosofie Office 2007  Nové typy forméat(i soubord

:docx, xlsx, xlsm, pptx, accdb

:.zip a XML
Co to je pas karet ,ribbon*
Orientace na pasu karet
Filosofie usporadani tlacitek na pasu karet
Kontextové karty
Uprava pasu karet
Karta Vyvojar
Co to je tlagitko Office
Tla&itko Office a Zeét' na pabl'dku Souborf I’3ackstage
Pfipinani naposledy pouzitych
Kontrola metadat
Novy pohled na tisk

- Co to je panel rychlého pfistupu
Panel rychly pfistup Editace panelu

: Pridani tlagitek na panel rychly pfistup
Plovouci minipanel  Co to je ,minipanel” _

nastrojti Vyuziti tohoto minipanelu v praxi

Pas karet

Backstage

Popis prostredi
Hlavni zmény v zobrazeni seSitu
Ukazka stejnych funkci a jejich nové umisténi
Ukazka novych a pozménénych funkci
Funkce Averagelfs, Sumlfs
Novinky v MS Excel  Automaticky format
Razeni
Podminény format
Minigrafy (sparklines)
Prirezy
Kontingenéni tabulka
: Popis prostfedi MS Word
“ Hlavni zmény v zobrazeni dokumentu
. : Ukazka stejnych funkci a jejich nové umisténi
Novinky v MS Word - Ukazka novych a pozménénych funkci
- Porovnani dokumentu
- Export do PDF
Popis prostfedi MS Outlook
Hlavni zmény v zobrazeni MS Outlook
Novinky v MS Outlook - Ukazka stejnych funkci a jejich nové umisténi
Ukazka novych a pozménénych funkci
Zobrazeni v kalendafi
Popis prostfedi MS PowerPoint
Hlavni zmény v zobrazeni MS PowerPoint

Novinky v MS Ukéazka stejnych funkci a jejich nové umisténi
PowerPoint Ukazka novych a pozménénych funkci
Prace s grafikou
SmartArt
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