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Téma Obsah dne

K &emu vlastné je klavesa Windows?

Mohu jesté ve Windows najit néjakou zajimavou funkci?
Nékolik slov obecné Otisk obrazovky nebo vyfez pomoci OneNote?

Co je vlastné v8echno soucasti MS Office?

- Pas karet — jaka jsou jeho tajemstvi?

Uzite€né klavesové zkratky v Excelu

Mohu si zobrazit islo zcela specialnimi zplsoby a formaty?
Triky s podminénym formatovanim

RozmnoZeni fad, jak to neznate

Jak vytisknout jen néco a jinymi zpusoby?

Rozbalovaci seznamy jednodu$e a z jiného listu?

Jak rychle na duplicity

Umite vyuzit mFizku v Excelu?

MS Excel

UZite€né klavesové zkratky ve Wordu

Kde hledat specialni symboly a specialni pisma
Jak rychle a efektivné Cislovat vicedrovnové
Nebojte se stylt — Setfi praci a jsou efektivni!

Jak na revize a jak potom zjistit zmény?

Jak rychle vytvofit velké mnozstvi §titk( se jmény?

MS Word

UZite€né kldvesoveé zkratky v PowerPointu

Umite mistrovsky zarovnavat a rozmistovat objekty?

MS PowerPoint Jak pouzit jen kousek obrazku?

Jak rychle vytvofit sadu snimk( jen ze zadaného textu podle osnovy?
Jakymi zpUsoby je mozné vlozit grafy, tabulky a texty?

Uzite€né klavesové zkratky v Outlooku

Jak odvolat zpravu nebo pozdrzet jeji odeslani

Jak obarvit jednotlivé zpravy podle pfijemcu

Jak nechat automaticky postu tfidit podle pfijemcl do slozek

MS Outlook
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