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3 dny
ORIENTACNI OSNOVA

Obsah prvniho dne

Vysvétleni funkce zakladnich objektu a jejich Uloha v databazi
- Tabulka

Dotaz

- FormulaF

Sestava

Propojeni tabulek a dlivody, které nas k tomu vedou
Eliminace duplicit

-Uspora mista

Indexace, primarni kli¢

- Spravovani databaze a rozdil MS Excel — MS Access

:Navrhové zobrazeni

Nastaveni datovych typl — vlastnosti poli
Vlastni formaty poli

Vstupni masky

Indexace poli, sestaveni vicepolozkového indexu
Vkladani objektti OLE a hypertext

- Propojeni tabulek

- Zména struktury poli v tabulce
- Editace sloupct a Fadka

- Vkladani a odstranéni adaju
Uprava napsaného textu
Razeni

- Hledani zéznamu

Filtr dle vybéru

- Rozsiteny filtr

Filtrovani, operatory (and, not, like, between)
- Filtr prevedeny na dotaz

- Okno relace

‘Nastaveni relaci (1:N)

Referenc¢ni integrita a jeji vyhody pfi zajiSténi konzistence databaze
'Relace 1:1a N:N
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Obsah druhého dne

- ZaloZeni novych poli tabulek
Filtrace

Hledani

‘Relace

‘Dotazy

Vyhledavaci pole

Opakovani 1. den

“Import z Excelu
Import a propojeni  Opravy importu
tabulek “Import z jiné databaze
- Propojeni dat ze zdroje
- Navrhové zobrazeni
Tvorba dotaz(l na zakladé jedné tabulky i na zakladé nékolika tabulek
- Sestaveni souhrn(i v dotazu
Sestaveni slou¢enych poli
Jednoducha vypoctova pole a jejich format
- Sestaveni vyhledavacich poli
- Pouziti dotazu pro tvorbu formulara
Sestaveni jednoduchych parametrickych dotazu

Vytvofeni dotazu

Prostredi tvlrce a pfedpfipravené argumenty
- Nazvy poli
Tvurce vyrazl “Funkce VBA a SQL
- Tvorba slozit&jsich pogitanych poli
Funkce IFF, MID, LEFT, CHAR, STR

- Pfidavaci a odstrafiovaci dotaz
- Aktualiza&ni dotaz
Pokrocilé dotazy  KFizovy dotaz
Vytvareci dotaz
UNION a INTERSECT (SQL)

- Automaticky formulaf

- Tvorba formulafe pomoci privodce

- Uprava formulafe v navrhovém zobrazeni (zahlavi, zapati)
Jednoduchy formular  Uprava textu, vyuZiti popisku

Lupa

Rizné zpusoby zobrazeni formulaft a jejich vyhody

Nastaveni vlastnosti formulafe

- Pfidani ovladacich prvk( do formulare
Tlagitka, rozbalovaci seznamy
- Podfomuléfe
Pokrogily formulai Interakce formulait a dotazi
- Zamykani formulara
Skryvani ¢asti formulafe a automatické spousténi
Méné uzivané Ovladaci prvky na formulafich
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Téma Obsah tretiho dne

- Jednoduché a pokrogilé dotazy
Opakovani druhého  Praktické cvigeni v Tvirci vyrazd
dne - Uprava formulaf a napojeni na dotazy
VSe feSeno na konkrétnich tabulkach databaze

- Tvorba sestav pomoci priivodce

Vzhled a styl sestavy

- Vytvofeni sestav v navrhovém zobrazeni

- Pfidani popisk(i

Sestava na zakladé parametrického dotazu
Slouéeni sestavy s MS Word

Jednoducha sestava

- Seskupovani v sestavach
Pokrocila sestava  Vypotty a pole v sestavach
- Sestava zaloZena na dotazu ovlivnéném formulafovym prvkem

Moznost zobrazeni kontingenéni tabulky v aplikaci Access
- Vypis vSech polozek v tabulce

Export dat pro kontingenéni tabulku do Excelu

- Kontingenéni graf

- Princip makra

- Skupiny maker

- Podminky v makrech

- Klavesové zkratky v makrech
- Pfechod na funkénost VBA
 Editor VBA

- Kopirovani kédu

Makra
a seznameni s VBA

- Komprimace databaze

- Zalohovani databaze

- Rozdéleni databaze

Prace s rozdélenou databazi po siti

Sprava databaze

é|frovan|databaze
‘Hesla
- UZivatelsky a sitovy pfistup pfi zabezpeceni databaze

Zabezpeceni
databaze
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