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. Filtrovéni dat, duplicity

Razeni a souhrny

Moznosti tisku, tisk seznamu, pricky
Kontingencni tabulka

Predstaveni maker

Tipy a triky
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1. EXCEL UVOD

Popis prostiedi
EXCEL

Vybér oblasti
Souvisly (+ SHIFT), nesouvisly (+ CTRL) vy

Uprava velikosti
sloupce, fadku,
buriky

Format =» Vyska fadku =» zadat

Zapis do buriky Cislo, text, datum, zlo

Kopie, presun,
vkladani

Zavreni, uloZeni a
otevreni sesitu 4zev souboru = UloZit
Vice otevienych
sesith

LK oznadit Fadek, ktery ménime¢ karta Dol
v jedn

Levy klik =» Fadek, sloupec, burika, vice bunék

=>» skupina Okno = Pfepnout okna

Panel nastrojt Rychly pfistup, sesit, list, burika, stavovy

=> Kopirovat; VlozZit
jmout, CTRL+V vloZit

pina Buriky =
bodli = OK

jako = vybrat sloZku kam chceme soubor

Poznamky:

il Ulozit jako | x|
1 k) « jsvobo... » Dokumenty » v & | Prohledat: Dokumenty » ‘
Uspofadat v Nov slozka §= - @
Ses|
@ B9 Microsoft Excel Nazev Datumzm.. Typ Velikost
J. Metro Studio 3.11.2015... Sloika sou...
¢ Oblibené polozky Ji Moje piijaté soubory 9.2.20151... Slozka sou...
Informgy %l Naposledy navé: ) My Webs 4.2.20151... Slozka sou..
N B Plocha Ji Poznémkové bloky apli... 13.10.201...  Slozka sou..
2t/ EE 18 Stazené soubory ). Viastni sablony Office 7.11.2015... Slozka sou
et 3 Ji Web Page Maker . Slozka sou...
Na ‘@ OneDrive v B Zzdojedat Slozka sou..
Ulozit
Nazev souboru: | tabulkaxisx v
Ulodit jako Ulosit jako typ: | Sedit Excelu (*xds) v
Autoft Svoboda Jiri, DATRON.. Znatky: Pridat klidové slove
[ Utodit miniatury
=~ Skejt slozky Mistoje + | Wost | | Stomo
Sedit] - Excel
''''' DATA - REVIZE  ZOBRAZENI - VWVGIAR - DOPLRY Swat
g Db - @unumrnen,foma.wan.— gmvmm - ZE- Ay #h
©7 . 96 000 [JF Formatovat jako tabulku ~ &% Odstranit ~  [F] -
B- i ) e ) Sefadita Najit a
’ 3 [ styly buiiky - EiFomit- &~ foust- vybrat+
Mot Zarounéni no file 6 Styty Bufiky Upravy ~
v
D E F G H 1 ] K L M N (=]
5 © DATRON, a. s.
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2. FORMAT BUNKY A CiSLA

Poznamky:

Format textu Oznadit buriky, které chceme formétovat = karta Dom
buriky Pismo =» Spousté¢ dialogového okna =» zéloZka Pi

Formét pozadi a
ohraniceni buriky

Kopirovani formatu Karta Domd =» skupina Schranka =» Kopirov
pfipadné dvojklik na uchovani fo

Mazani bunék at formaty nebo Vymazat vie

Format Cisla odnoty =» karta Dom0 =

(ména, %, datum)

Vlastni format Cisel

BHS 2 R - Sesit1 - Excel 7 @ - 0O X
S 0OoMO | VLOZENI  ROZLOZ DATA  REVIZE ~ ZOBRAZEN(  VYVOJAR  DOPLNKY Svoboda Jiri, DATRON, ass. ~ 1
s [ G - (néné stovén(~ gt - .
’ % |aE . 9 =, [Obecny 2 Podminéné formatovani ?Vlozlt b3 Ay i
ey - 7« 9 000 [4 Formétovat jakotabulku~ &% Odstranit ~  [9]
Vieit , B I u- k=32 BE - oo w0 . == Sefadita Najita
. ¥ - 6 50 [ styly buiiky ~ (=3 Format - & fitrovat ~ vybrat -
Schrinka & Zarovnani n  Cislo w Styly Buriky & Vymazatvie
%, Vymazat formaty
Vymazat obsah
F G H J K

Vymazat komenta

Vymazat hypertextové odkazy

R
Format bunék i/ 0" kg /m3n
Cisto | Zarovnani | hraniceni | Vypli | Zamek
Druh F ? IR \
— . ormat bunék
E.mma Ukizka i G |
| Cislo. IT——n i N |
OE— | 5O Cisla | Zarownani] | Pismo | Ohraniéens | wpln | Zamek | ‘
Desetinng mista: 2 o
Datum . Zarovniani textu F T 2 u’
il Symbok |Ke Vodorovng: SIGIEE
Frocents S = . - 1
Zomky hpod ik Qbeent ¥| Odsazent Cisto | Zarownani | Pismo | Ohaniéeni | wpia | Zmek |
Matematicky o o = 4
Tedt 123810 K8 e — = Ldra Predvolené
Specialni 123410 ké Dol ¥ 1
Viastni A0 K¢ = sk .
i Zarownat distribuované Z.Hdl!r |

Wasuendtnt Zegné  vndgi  voitini

[ zalamovat text Ghraniéeni

[7] piizplisabovat bufige ==

[] stoudit budiky J

Formaty mény se pouiivaji pro obecné penéini h

Psani zprava doleva

desetinnych carek ve sloupci. Smér festu: Barva:
¥ontext >l I 5
R e et
(5]
Vybrany é Giet 2t kliknutin i i j typ, na 3 nebo na
piisluiné tladitko.

[ ok || some © DATRON, a. s.
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3. PODMINENY FORMAT

Obarvit buriky vétsi
nez X

Uprava
podminéného
formatu

Smazani
podminéného
formatu

Oznadit buriky, které chceme formatovat = karta Dom ina
Styly =» Podminé&né formdtovani =» Zvyraznit pravj
nez =» zvolit hodnotu = zvolit barvu = OK

pravidel =» v horni roletce vybrat Ten avidlo =
Upravit nebo Smazat

karta Dom( =» skupina Styly,= P
podminéné formatovani = /ymaza

H S 2 Q-
NILoLY DOMU  VLOZENI  ROZLQ

L %

\]‘EI%
Vioii
- « B I U-

Calibri -n A

Seit1 - Excel ? ® - 0 X
A REVIZE ~ ZOBRAZEN[  VWVOJAR  DOPLNKY Svoboda]iri,DATRON,a.s.vx
Obecny | [FE{Podminénéformatovani~! E=vioit -+ > v A #

_—— s ZY

runich 10 polozek... Pravidla zvjraznéni bunék » | seiadita Nojita

=7 filtrovat ~ vybrat ~

Poznamky:

1}} Barevné skaly
Nad primérem...

Sady ikon
i s

] Nové pravidio..

Schranka A1 Prynich 10 %... y o Upravy ~
€3] 1 Pravidla pro nejvyssi & nejnizsi hodnoty »
= . v
) Poslednich 10 polozek.. = =
(10] Pfechodova vyplii
S ; - z
o BEH

BEEECEE

£ A G =

Dalii pravidla...
@ Vymazat pravidla » = - &
B spvootpid.. t=f
tuesday ] 2965K¢ .
- Dai pravidia...
10 ovoce wednesday | 3970 k¢
11/maso B thursday I 4lo7s k&
12jovoce A friday IS s k&
13 maso B saturday 6985 ke
14 ovoce A sunday  [NTO90KE]
15 jovoce B wednesday I | 34422
16 petivo B wednesday IF] 1236 K&
17|maso 8 thursday [T 5 60a ke
18 [syry c wednesday I | 28462
13 A ond | 3290KE
e mancey -: 2 Nové pravidio formatovani 2
20 petive A tuesday I 1230k
21 lmasn A wednesday IS 69s k7 | worat typ pravid: =
List1 @ = Formtovat véechny buiiky na 2akladé hodnot
= - — = Formatovat pouze buriky obsahujici.
ittt hatney s o PSRN A |

= Formitovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formatovat pouze jedineéné nebo duplicitni hodnoty

= Urit buriky k formatovani pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:
Formatovat pouze buiky obsahujic:
Hoanota bty & [eme BT =R &
oo
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4. UPRAVY SESITU A LISTU

Vkladani a Karta Dom0 =¥ skupina Buriky = VloZit buriku, fadek, s

odstranéni bunék,  (CTRL+“+/-,)
fadka, sloupct,

listd Pravy klik na dany objekt =» odstranit / vlozit
Skryvani sloupci, Karta Dom0 =» skupina Buriky =» For
Fadka, lista sloupce, list ¢

Kopie, pfesun a Pravy klik na zalozku listu
prejmenovanilistd  Pfesouvani = levy klik (+CT L kopir

Karta Domd =» sku
sloucit buriky

Slouceni bunék

Kopirovani na listé,  Oznacit = kopiruj
mezi listy a seSity

Karta Dom0 =» skupina Buriky =» odstranit (DELET

= kry azit =» radky,

loucit a zarovnat na stred,

Sit / list =» vloZit

Vybrat viechny listy

BEHS 2R Seit! - Excel 2 m - 0 x
DOMO 2 ZENT Sl DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  VVVOJAR  DOPLRIKY Svoboda Jiri, DATRON, ass. ~ 1
o X = = [Obecny -] EEPodminénéformatovini- B Vioiit ~ > - v H
| B - . 9 000 [7 Formatovat jako tabulku~ @ Odstranit ~  [3] ~ z
Viozit =R . , . Seidita Najta
M B 57 styly buriky - [Elfométs. € - fitrovat - vybrat~
Schrénka Zarownéni | Sloucit a zarovnat na stred styly Velikost buiiky a
B3 Slougit vodorovné 30 Vy3ka fadku... v
B sSlouéit buiiky Piizplsobit vytku fadkd
3 F N ) [ P 5 =]
B Oddélit buriky 1 [ Sifka sloupce... F
Prizpasobit 3ifku sloupcl
3 Vychozi 3ifka...
.
4 Viditelnost
> Skt Fadky Sknyt a zobrazit >
S oo "
7 Skeft sloupce Usporadat listy
] Sieyt fist Biejmenovat list
9 Zobrazit skryté fadky Pregunout nebo zkopirevat fist..,
10 Zobrazit skryté sloupce Berva karty »
L Zimek
2 Vioit.. B Zamknout fist..
13 c
14 ER Qdstranit Uramknout bufiku
15 Picjmenovat [E Formitbunik...
; o = =
1‘: Biesunout nebo Zkopirovat... Presunout nebo zkopirovat 7 EN
1
18 &) Zobpazit kéd Presunout vybrané listy
19 B2 zamknout list.. Do seditu:
20 | sesit1 E
Barve karty »
21 T—— =
List1 Skt Z
=i . (Piesunaut na koneg)

m

Storno.

Stranka 9

Poznamky:

© DATRON, a. s.
Odborny rozsah i metodické provedeni pfirucky je chranéno autorskymi pravy.

Veskera reprodukce v ¢astecné i iplné formé je bez autorského souhlasu protizakonna.

DATRON =

INFORMATION TECHNOLOGIES



5. VZORCE, ABSOLUTNi A SMIiSENE ODKAZY

Princip tvorby
vzorct

Autosuma ,,X2“

Kopirovani vzorcu

Radek vzorcd = ,=“napsat, naklikat, oznacit oblast

Oznadit oblast, kterou chceme pocitat =» karta e = skuj na
Knihovna funkci = ,X“

Pomoci ,schranky” ( CTRL+C, CTRL+V)
Levy klik =» pFetaZeni za spodni

Zobrazeni vzorce Karta Vzorce =» skupina Zav slosti v. = obrazit vzorce
Relativni a Relativni adresa ,A
absolutni adresace  Absolutni adresa ,SA i kldvesy F4
Smisené Smidend adresa , S~ nebg ,AS1“ pomoci F4 nebo vloZzenim $
adresovani zkrat vy Alt +
B HE S @ 3 = Sedit - Excel ?2 @ - 0O X
DOMU | VLOZEN[  ROZLOZ DATA  REVIZE  ZOBRAZEN[  VYVOJAR  DOPLNKY Svoboda Jiri, DATRON, as. ~ x
o X FZ Podminéné formétovéni~ | &= =E Ay ik
s Ea - 7 Formétovat jako tabulku dstranit 3 soucet
o =% 7 Styly buiiky & Formit Primér
Zarovnani Cislo Styly Soucet (Alt+=)

Schrénka 1

Nechavejte si éisla scitat

3| | automaticky. Souéet se
F G H 1 ) K of| Do Y™
5
5
)
=SAS1 + $BS1
=SUMA(A1:A7)

B H® 2 Q- Sesit1 - Excel E . R . I 4
DOMO  VIOZENI  ROZLOZENISTRANKY ~ VZORCE | DATA  REVIZE  ZOBRAZEM|  VWOMAR  DOPLRIKY Svoboda Jiri, DATRON, a.s. ~ j_
. 3 Automatické shinut! = [ Logické - 18 vybl. a ref. - =) (=] Definovat nizev = | 3= Predchdci ] Zobrazit vaorce ,—\ B
1B Napostedy pouiité ~ IO Mat.atig.s % Pouitvevzorci+ | o Naslednici “§ Kontrola chyb = & 2
Vioiit Sprivee o o Okno  Moinosti [
tunkei I8 Finanéni~ I8 Datur a 2as~ |B Datifunkee  “rayy 65 Vytvoritzwbénu | I Odebratipky = () Vyhodnocenivzorce  yuktka vypodti~
Enihovna funkcl Definované nizy. Zivisiostivzorci vipodet ~
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6. ZAKLADNi FUNKCE

Poutziti priivodce
funkci

Uprava funkci
Funkce SUMA /
PRUMER / POCET /
MIN / MAX /

ZAOKROUHLIT /
CELA.CAST

DNES / NYNi

Karta Vzorce =» VloZit funkci = vybrat funkci = stahn tku,
oznadit oblast, roztdhnout roletku =» OK

F2 pro vstup do buriky, Uprava

funkce pro zékladni vypocty v seznam
4

funkce pro zaokrouhlovani @ odseka necelych &isel

funkce pro vloZzeni data'cas

H S 2R = Sesit1 - Excel 72 ® - 0 X
DOMU  VLOZENI  ROZLOZEN( REVIZE ~ ZOBRAZENI  VYVOJAR  DOPLNKY Svoboda Jiri, DATRON, a.s. ~ x
> Automatické shmuti ~ [l Logické @ Definovat nizev ~  %ie Pedchidci [ Zobrazit vzorce [—|
1 Naposledy pouiité - Tet~ 7 Pouitvevzorci~ =3 Naslednici 4 Kontrola chyb ~ &o _
Viodit Piivce Okno  Moinosti 2
funkei |E Finanéni~ nizvii 63 Vytvoiitzvybéru 3% Odebratsipky ~ (B) Vyhodnocenivzorce  jkitka vipoctd~
Definované nézvy Zavislosti vzorch Vypocet A
HLIT(PRUMER(A1:A13);0) Rd
EF G H | J K L M N o [4]
Argumenty funkce ? ‘
MER
Cislo1 | AT:AT3 @ = {5630;3620;1320;2360;,4962;6320;196... ‘
Cislo2 B8] - @sio ‘
2 = 4541307692 - - =
13 Vrati primémou hodnotu (aritmeticky pramér argumentd, Argumenty mohou by’ Viozit funkci ot “
- nebo odkazy, které absahuji &isla. B
il Cislot: &islat:éisloz,... je 1 a2 255 iselnyich argur | Vyhledat funkci:
15| hodnotu cheete Zjistit,
& Zadejte struénj popis pozadované dinnosti a potam | et |
LA kliknéte na tlacitko Piejit, N
7 .
16l Vsledek = 45413 Vybrat kategorii: | Naposledy pougité |Ei
9| Nipovéda k této funkd bk fizrher
20| PROMER A
INAK
ZPRAVA
SVYHLEDAT
DENTYDNE
ZAOKROUHLIT
SUBTOTAL ¥
PRUMER(islo;éisloz:...)
Wrati primémou hodnotu (aritmeticky prdmér) argumentd, Argumenty
mohou byt éisla ¢i nazvy, matice nebo odkazy, které obsahuji disla.
Mapovéda k této funkei ‘ Stoma
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7. POKROCILEJSi FUNKCE Poznamky:

Funkce SumifS =SUMIFS(souéet; oblast; kritéria)
Secte obsah bunék vybranych podle kritérii

Funkce COUNTIF =COUNTIF(oblast; kritérium)
Urci pocet bunék vybranych podle kritérii

Funkce SUBTOTAL =SUBTOTAL(funkce; oblast); P
Funkce €. 1 =» pramér, ..., Funkc

Funkce KDYZ = KDYZ(podminka; pravda;
podle platnosti podmi ¢ nebo ¢ast B

Funkce SVYHLEDAT = SVYHLEDAT (co; vt ;b ktereho sloupce; 0 je presné
vyhledavani)

Funkce CAST erého textu; od kolikaté pozice; kolik znakd vyjmout ven)

@A S 2 R = Sesit1 - Excel 2 ® - O %X
NSl DOMO  VLOZENT DATA  REVIZE ~ ZOBRAZENI  VWVOJAR  DOPLNKY Svoboda Jiri, DATRON, ass. ~ i_
3 Automatické shul - ¢ : Definoy %ie Predchidci = =
y 2=
- IE3 Naposledy B F Pou lednici o "
o prévce o Okno | Moinosti
funkei IE] Finanéni nézve IS5 Vytvoritzvgbéru | % Odebrat ipky kukétka | v§poctd @
Definované nézvy Vipoéet -
DYZ(A2>3000;"ANO";"NE")| v
D 3 F G H 1 J K L M N o [4
Argumenty funkce ?
3 Ko
4 Podminka | A2>3000] [ - PravDA
° Ano |"ANO® [ = -ano-
£ Ne |"NE' [ = N
7
8| 1960,0 = "ANO"
Ovéii, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestlize je vsledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu, - =
9| 29650 pokud je vysledkem hodnota NEPRAVDA. oFit funkci 2 n
10| 39700 Podminka e libovolna hodnota nebo vjraz, kterému miZe bt pifazena logicks
1 hodnota PRAVDA nebo NEPRAVDA.
12 Iné cinnosti a potom | pran |
By Vysledek = ANO .
14 = 55|
e Nipovéda k této funkdi Stomo | | uZité v
16
17|
18
19
20
21
List1 ®

GPRAVY 3 PROMER(¢islo 1:€isloZ:...)
Vrsti primérnou hodnotu (aritmeticky pramér) argumentd, Argumenty
mohou byt Eisla & nazvy, matice nebo odkazy, které obsahuji éisla.

Napovéda k této funkci [

Storno
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8. PROPOJOVANI BUNEK, LISTU, SESITU A ZAVISLOSTI Poznamky:

Propojeni bunék

Propojeni listd

Propojeni sesith

Hledani zavislosti

V burice C7 je hodnota souétu 1120 = Klikneme do buri am
chceme mit stejnou hodnotu jako je v burice C7) =»4=C71

Na listu Listl méme vytvofenou tabulku = pf¥ na List2
klikneme do oblasti bunék, kde chceme mi

na listul =» = =» pfepneme se na listl & Aku = Enter =

orce =» skupina Zavislosti vzorcl
razi se Sipka zavislosti

Deaktivace: Ozn a Vzorce =» skupina Zavislosti vzorcl =
Odebrat Sipky

BES 2 @&- Seit1 - Excel ? ® - 0 X%
sousor ISV IVARERVYe2N) REVIZE ~ ZOBRAZEN(  VYVOJAR  DOPLRIKY Svoboda Jiri, DATRON, ass. ~ i
Pecny  ~| EE)Podminéné formatovani~ &= Vioit ~ >- AY H
~ 9% 000 [Z#Formstovatjako tabulku~ X Odstranit ~ [¥] - <Z,« e
iacit
2 =
20 Vlozit jinak ?
Cislo 0
Vioiit
O Pouit zdrojovy motiv u viech
G O vzorce (O Vie kromé ohraniceni
(O Hodnoty O Sifky sloupcd
O Formaty (O Vzorce 3 forméty éisla
) Komentare O Hodnoty a formaty &isla
(O Ovéieni Vie se sloucenim podminénych formatd
Operace
@® Zadna O Nasobit
O Piigist O pélit
O Odeéist
[] Vynechat prazdné [] Transponovat
" Vioit propojeni ok || stomo
2
13 ‘
i BH S & 8- Sedit! - Bucel 7@ - 0 x
15 . F; S : i g3 :
5 DOMU  VLOZENI  ROZLOZENISTRANKY = VZORCE  DATA  REVIZE  ZOBRAZENI  VWOIAR  DOPLRKY Svaboda Jiri, DATRON, as. ~ 1
7| £ ¥ Avtomatické shinuti ~ [H Logické~ 188 vhl. & ref. - . (EDefinovatnizev + 3= Predchiidci %] Zabrazit vzorce = i
Jx £ = 5
8 [ Napostedy pouité - Text - 18 Mat. a trig. fi: Poudit ve vz a2 Naslednici 4 Kontrola chyb ~
wl Viogit Sprivee Pt Okno  Manosti [
19] funkgi |E Finanéni = 10 Datum & ¢os = [B Daliitunkee = ngng 5 Vyivolitzvibin  [BOdebrat ik = () Vyhodnoceni viorce  jkstka vypottl-
20 Knihowna funkei Definované nizvy B Odebrat sipky Vipadet PS
D2 = f_‘r =SUMA(B2:B3) Sie Ogebrat fipky pfedchidcd o
m =% Odebrat fipky nastednikii
A 8 < D E F G H : . n « M N o [
1
| 125 487]
3
4
5
&
7 }
8
£
10
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9. OVERENI DAT A ZAMCENI BUNKY, LISTU

Ovérovaci seznam

Dalsi nastaveni

Zamdeni dat v
burice

Zamceni celého
listu

Oznadit buriku, ve které chceme mit rozbalovaci seznam
=>» skupina Datové nastroje =» Ovéfeni dat = zaloZka Nas 5
Povolit =» Seznam =» Zdroj =» nadefinovat sezna

Zalozky: Zprava pti zadani; Chybové hlase

VSechny buriky v sesité jsou vidxcky uzamce
karta DomG =

Karta Revize
heslo (nebo ne
skupina Zmény = Odemknout list

Uzamknoutlist ~ ?

Uzamknout list a obsah uzaméenych bunék

BHS Q-
DOMU  VLOZEN[  ROZLO:

B (=) Pjimo
T3

Nacist externi  Aktualizovat

data~ vie~

Piipojeni

S Heslo k odemknuti listu:
B eoeee
DATA = REVIZE ~ ZOBRAZENI  WWVOAR D

Akce povolené viem uZivateldm listu:

2V [ Dynamické dopliiovéni B-oSloud | [V A ~
(V] Vybrat odemknuté buriky

Yo Pouitt znovu B-B Odebrat duplicity B3 citliv

ext do * [ Formatovat buriky

Vo Upiesnit sloupcd |8 Ovéfenidat. = 8 Relad

Sefadit a filtrovat ={ Ouéeni dat...
= il P i
(¢ D E Zokioutkovatne 6 zeni gat || [ iodit hypertextové odkazy
B Vymazat krouzky [] Odstranit sloupce
r . Umozhiuje ] Odstranit fadky v
seznamu pra;

zadévat do b |

Jan Novak Muzete tieba mit seznam

Petr Kral hodnot, jako jsou 1,233,
- nebo misete jako platné

Jana Mala il

polozky povolit jenom isla
Vétsi nez 1000.

David Hordk
@ Dakiinformace

Ovéfeni dat it

Nastaveni Zprava pii zadivéni | Chybavé higdeni

[¥] Po vjbéru buriky zobrazovat zpravu

Ovéfeni dat

Ovéfovaci kriténia

ze seznamu|
Bovolit: 5] 0 etk s it eplatnjch dat zobrazovat toto chybové hiaieni
Seznam v
L 1% Nadpis:
e [¥] Rozeyiraci seznam v bufice o p'an
& mezi E Lo
EREE 1> Chybové hldieni:
Zdroj: = | VYBERTE JEN JIMENA ZE
=5AS2:5AS5 | SEZNAMU |

] Poutit tyto zmény u viech astatnich bunék se stejnym nastavenim

Vymazstvie oKk ~ stomo | Vymazat vie

Taveni || Zprava pi zaddvini | Chybové hiddeni |

2 BB -t tuto zoriv: Ovéfenl dat » Il

Zprava pfi zaddvani | Chybové hidieni

rineplatnjch dat zobrazovat chybové hidseni

'T] Stomo. @
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10. VLOZENi GRAFU

Vytvoreni listu

s grafem

Tvorba grafu

Oznadit tabulku =» ,F11“ nebo ,L Alt + F1“

Oznadit oblast bunék, ze které vytvafime graf al a VloZen

pomoci privodce skupina Grafy =» Vybrat typ grafu napfik rat
podtyp grafu
4
Editace Pravy klik na vybranou oblast = abidky

dokonceného grafu

Uprava ¢asti grafu

Nové karty Navrh, RozloZeni, For

Karta Navrh = RozloZ
Karta ndvrh = Dat
Karta navrh = Typ =

@HS ¢ B -

<]
DOMU

NASTROJEGRAFU 2 & - O

X
VLOZENI  ROZLOZEN( STRANKY EN[  VWOJAR  DOPLNKY = NAVRH ~ FORMAT Svuboda]...'z

= .o ——
0 =
i me epL ] binc Z E ol
Pridatprvek Rychie  zmenit |- AN A1 H I] —_— AEIER 20 Zamenitiadek Vybrat  Zmént  Presunout
grafu~  rozlozeni~ barvy~ " N - L zasloupec  data  typ grafu graf
Rozlozeni grafu Styly grafd Data Typ Umisténi ~
Graf8 v
A H | J K L M N o =
1] -
2| . .
Nazev grafu ERVKY.GRARY
3| —i Osy
7 } 252 234 m & [0 Nazvyos
51 Nazev grafu
6| 135 139 129 Y Popisky dat >
74 [ Tabulka dat
[ Chyboveé dsecky
jroba Gdriba yvo, Mt
ki “ el Legenda
1 miinka A mlinka B [] Spojnice trendu
12|
13| 1
14 | |
Zménit typ grafu 8 “-‘ 1
Dopritent graty | Visthey 3ist |
& Posledni — = i
IEEE S5
id Sloupeovy . = = i
i ——
= Spajmicawy P! Y PrUnovy -
® Vysetovy |
; e
M Py Presunout graf o
WKy y 5 ET
|-— K Bade] H u = q 3 Zvolte poZadované umisténi grafu:
|tsi Bumovni s
B Povichovy | d jj (O Nowy list: | Graf1
e Paprskovy
[flir Kombinovany "
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11. UZITECNE KLAVESOVE ZKRATKY

Win nabidka Start (a hledani)

Win +D zobrazit plochu Windows

Win + E okno Tento pocitac (Prlizkumnik Windows)

Win+M minimalizovat vSechna okna

Win + L rychle zamknout poditac

Pravy Alt + Q N\

Pravy Alt + E €

Pravy Alt+ U S

Pravy Alt + X #

Pravy Alt + C & ravy Alt + F [
Pravy Alt + V @ Pravy Alt + G ]

Pravy Alt + B

Ctrl+ A zrcit celou tabulku
chod na konec oblasti
oznacit odsud aZz na konec seznamu
na konec tabulky
pfechazeni mezi listy sesitu

vlozit dnesni datum

format objektu

Ctrl+N novy sesit

Ctrl + W zavfit sesit

Ctrl + Enter vypIni celou oblast jednou hodnotou

Shift + Sipka oznacovat buriku po burice

Shift + F11 vloZit nowvy list

Alt+F11 prejit do VBA Editoru

F11 (L Alt+ F1) vloZit graf

Alt + Enter zalomeni textu v burice

F2 zména zpUsobu zdpisu do buriky

CTRL + ,+“ nebo ,,-“ pfida nebo odstrani oznacenou oblast (fadek, sloupec...)
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